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1.1 进入教务部网站（http://jwc.bit.edu.cn/），在页面下方

点击“学科竞赛管理系统”，使用学校统一身份认证登录。为保障安

全性，系统设置为校园网访问，在外网访问时需先使用 VPN 登录。 

 
图 1-1 系统进入方式 

 

1.2 进入“学科竞赛管理系统”后，在页面右上角点击“角色”，

选择“院系管理员”，进入管理操作界面。如果选择“教师”，即进

入教师角色。 

 

图 1-2 角色选择 
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点击竞赛项目管理一级菜单下的红圈处“竞赛项目申报”菜单。 

 

新增的竞赛项目，可以点击“添加”操作按钮。 

 

然后选择新增竞赛项目按钮 

 

在此界面填写竞赛相关信息（如果填写的项目是在上报给学校的

项目之后添加的，请在备注文本框填写“新加入竞赛”的字样），填

写完毕后点击确定。 
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对于往年已经填报过的竞赛项目，申报形式中“选择已有竞赛项

目”，进入竞赛项目申报界面后，点击红圈处修改操作。 

 

维护相应的数据。 
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下图带星号信息，如果有的，需补全，负责人邮箱为必填项，适

用对象与负责人 QQ不是必填项（负责人证件号是可修改的）。 

 

“竞赛项目介绍”为必填项。 

 

此处维护指导教师队伍。 

 

点击“添加”按钮后，在指导老师选择界面，可以按照教师工号

或者教师姓名搜索，也可以选择院系搜索，然后点击勾选框勾选要添

加的教师，点击确定完成添加操作。 
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如果存在教师不在系统中的，可以向学校管理员（邮箱

chenhao618@bit.edu.cn）申请导入教师账户。 

 

点击“竞赛项目管理”一级菜单下的“竞赛审核管理”菜单，在

此界面点击绿圈处审核按钮，进入审核操作管理界面。 

 

进入审核管理界面后，点击红圈处可以查看具体详情，绿圈处提

供审核通过或者不通过的操作按钮；勾选了要统一审批的项目后，蓝

圈处可以点击“批量通过”或者“批量不通过”的操作按钮，紫圈处

提供查看各种状态的项目标签。 
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点击“竞赛项目管理”一级菜单下的“竞赛总结报告”菜单，在

此界面点击绿圈处进入填写总结报告界面。 

 

进入填写总结报告界面后，在填写总结报告之前请仔细阅读红圈

处文字提示，在编辑器中如果要添加图片则点击绿圈处即可添加，如

果要添加附件，则点击蓝圈处即可添加。 

 

在填写完总结报告后，可以点击下图红圈处导出总结报告。 

 

 

 

点击“竞赛经费管理”展开二级菜单，点击“竞赛经费维护”，进

入维护界面，点击“$”符号操作按钮。 
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点击“$”符号操作按钮后，在下图界面点击添加操作按钮。 

 

点击添加操作按钮后，在下图界面填写相应的信息（*注：填写

的金额以万元为单位） 
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在填写完相应的信息后，红色字体处会显示剩余经费数额。 

 
 

 

点击“竞赛获奖管理”一级菜单下的“竞赛获奖维护”菜单，在

此界面点击绿圈处添加按钮，进入维护获奖名单管理界面（*注：使

用导入方式维护获奖名单，对数据的格式有严格要求） 
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进入维护获奖名单管理界面后，点击下图红圈处单选按钮设置奖

项。 

 

在选择相关信息后，点击保存即为设置奖项成功。 

 

 


